
                     项目需求书

采购单位名称（加盖公章）

负   责   人（签名）

   年   月   日

---------------------------------------------------------------------

采购人须知

1、 需求方案应内容完整、前后一致、表述清晰、具体明确、规范准确、语句通顺。

2、 采购标准应符合客观实际所需，并确保预算足够。

3、 如涉及与已有产品兼容或对接，须扼要介绍已有产品情况。

4、 如所需产品属于政府强制采购节能产品，须确保已列入财政部颁布的最新一期《节能产品政府采购清单》。清单可在中国政府采购网（http://www.ccgp.gov.cn/）查阅下载，以正式公布版本为准，勿使用预公示版本。

5、 如涉及较复杂安装工程，建议同时提供建筑图电子文档。

6、 非单一来源采购项目不得设定以下内容：

（1） 将不合理、非强制性的认证、项目业绩或者案例作为资格条件。

（2） 以注册资本金、资产总额、营业收入、从业人员、利润、纳税额等供应商的规模条件对中小企业实行差别待遇或者歧视待遇。

（3） 以某一品牌特有的功能、配置、技术指标、设计、专利作为技术要求。

（4） 指定品牌、限制参考品牌或供应商。

（5） 不利于公平竞争的区域或者行业限制。

（6） 将企业或产品的排名作为限制性条款和评审依据。

（7） 将资格条件、与本项目无关联的内容作为评分因素。

---------------------------------------------------------------------

一、项目预算金额：
    最高限价（工程项目填写）：

二、供应商特定资格条件

供应商需具备的特定资格条件，如特许生产、经营或安全卫生许可，特定技术或业务资质，ISO质量和环保管理认证、出版物经营许可证等。

三、技术要求

货物类项目：提供采购清单及产品的型号规格等公共技术参数、数量等；采购内容及要求的详细内容。

工程类项目：经审计过的最高限价及工程量清单、图纸、方案等；

服务类项目：服务范围、详细内容、具体要求、注意事项等。

四、商务要求

（一）时间：供货时间/工期/服务时间等

（二）地点

（三）质保期及质保金

（四）履约保证金的缴纳与退还

（五）付款时间、付款额度及付款方式

（六）售后服务

五、质量保证

六、合同主要条款及内容

七、其他说明

（1） 如需安排现场踏勘请注明详细集中地点、联系人及联系方式。

（2） 建筑图电子文档（可选）。

填写该需求，纸质版采购单位负责人签字并加盖公章，作为“咸阳师范学院采购项目执行审批表”附件送至招投标办公室（采购单位自行采购项目无需提供）。

七、联系方式

	
	姓名
	固定电话
	手机
	电子邮箱

	项目经办人
	
	
	
	




